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Unidad: FOVI de la BYCENED | Area: FOVI

Intreduccion

El prasenla Manual de Proced misntos, se realiza con &l fin de manfener un l"
_ registro actualizodo de los procedimientos gue gjecufa el Fondo de o -
. Viviendo de los Trobaojodores de o Benementa v Centenonig Escueld O
S Mormal del Bstado de Dwrongo v osus Bsouelas Anexas, gue  permita ai
alcanzar los ohelivos encomendados y conhibuya o ofentar al personal |
adscrito g esa drea sobre la ejecucian de los aclivicode: encomendadas, et
~. cansfifuvendaose asl, en unc guia de lo forma en gue opera & inferviens, L
Cabe sefalor gue el presaente Monual daberd revisarze anualmania con
respeclio a la fecha de auloriqacian, o bien, cada ves que sxdsio uno 1{\#\‘
modificacion o la estuctura orgdnica autorzada por el Comité Técnico E‘x
|

&

del Fando de g Vivienda de los Tmogjodores de o Benemérta v
Canlanaria Bscuala Normal del Bstado de Durango v sus BEscuelas Anasxas,

con objslo de montensrlo aclualizado. _"‘***e
S AN
- Objetive del Manual de Procedimientos ( 7;3/
< .-.f'f.l
A

Establecer los lineamientos a seguir pora assgurar la o eficiente
funcicndlidad del Fondo de la Vivienda de los Trabajodores de o
Beneménta v Centenana Escuela Mommal del EBtado de Durango-y sws )
Escuelas Arexas, asi como describir las polificas, lineamientos v ﬂCTividﬂdEi—\ o
Iy

ralacionadas con el procesoe genaral dal mismo.

I ' 2eakd
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Anfecedentes

El Gobiegrno del Estads Lore v 3obemane de Durango en suadministracicn
d=l 2004-2010, en uso de |os facultades que le confieren en los ariculos 70
fraccionas XEVI v XXX de o Consfitucidn Palitica del Estado Ubra oy
saberano de Durango v 7 de laley ae Entidades Paraesiatales del Bstada
de Durango, tiens a bien emifir DECEETC POR EL CUAL 3E AUTORIZA Y
ESTABLECEM LAS BASES DE ORGAMIZACION ¥ FUNCIOMAMIENTS  DEL
FIDEIZOMIED  DEMOMINADS  “FONDO  DE LA WIVIENDA DE  LOS
TRASAJADORES DE LA BENEMERITA ¥ CENTEMARIA ESCUELA MNORMAL DEL
ESTADO DE DURAMGD Y U5 ESCUELAS ANEXAS".

FEE PR

Uno de los chijetivos gue el Plan Estatal de Desarrollo 2005-2010 astablace,
pora majorar ¢l accesa d ung vivienda digna, as of fortalacimianta de ese
sechor, propiciando el olorgamiento de apoyos, crédito poblico v subsigios
encaminadsos a fociitar una vivienda digna o los duranguenzas. Desde el
* inicio de este Gabismo, o educacidn sa ha concabido como ung Qooidn
estratégicn fundamental vy bdsica pare delonar el desamolo de los
regioness de Durongo, por elo. fodas los polficos v programos

3 encaminados a tortalecer fodos los temos relacionados con o educocidn
han ccupado un paoel central en la foma Ge daecisionas plblicas, Una da
= oz instifuciones aeducafivas formadora: de docantas con mayor araigo vy

fradicidn en &l Estada, es la Benemeanta v Centenara Escusle Momal del
Estado de Durango vy sus Bscuelas Ancxas, ergiéndose desde haoos

2 décado: como ung de los pilares de o educocion gue sa imparla en

Ourange. Desce hace anos, dentro del seclor educalivo se ha venido L0
integrando un fondo de la vivienda con recursos de los frabajodores de la h

x genemerta v Centenaria Escuela Mormal del Estado v sus escuelos Anexas, i‘-?k
x sin que a la fecha se haya generade ol instrumeants juridice sara oparary 2 A

aplicar con eficiencia, los recursos del citado Fondo, porg daor couce o la L je'rf
mrestacion de viviendo a o que fienen derecho los robajodoes de la 4
Escueld. Lo administracidn ha estimado necesaric gestionor una de las -

reivindicacionas mas senlidas de los trabgjadoras de la Benemérla v
Cenlenania Sscusla Mommal dal Esfedo v sus Bscualas Anexas, para darle
cauca nomalive v técnico a la prestacidn de vivienda o que fienen

MeCanismo que opers con 2icisncia los recursos de o5 moesros

derecho sus robojodores centro del sector educativo, generondo o )
W
trabojodores de ese sector de lo educacién estatal. . R
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< Por lo antedior, uno wvez gnalizodos los mecanismos posblas para
= administrar con més eficacia v eficieancia los recursos que se han integrado
al Fondo de Vivienda de los robgjodore:s de la Benemarta y Centenario
Escualae Momal del Estade De Durange v sus Escualas Anexas, mi Gobiomnao
crea & presente Fdeicomiso, por medic del cual se administraran de
manera adecuada y oparfuna, los recursos destinados o ese fin y con elo

A R

desamclar o prestocion de vivienda de los trabajodores de o esas W

= insfituciones educafivas. II'-\:
En consideracidn de lo antes axpuasto, el Comité Téonico del Fidsicomiso f
denaminado "Fondo de o Vivienda de los Trobajodones de la Benemérnta

v Centenaro Ciocuvela Mormal del Estade de Durongo ¢ sus Escuelos ‘\.;x
Anaxas” con base a las foculfades que le otorgon los arficulos que ‘.u,_;fl
componen & Capitule Il dal Decreto de Creacion del Fidsicomiso; asi N
como las arficulos que componen & Capitule 16 de los Reglas da jL\}‘,

.'l .l.. J

- Operacion del fideicomisc, v sus 18rminos se tendran aaul por reproducidos ‘;H
“ COM sioa g letra se insertaran, por lo que se ha tenico o bien emitir el E
siguiente: Ik i\\
Manual de Procedimientos del Fideicomiso “Fondo de la Vivienda de los \

h Trabajadores de la Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado o )
de Durango y sus Escuelas Anexas", A

1.1. Fropodsito del procedimiento (-;f /j
R

%
B propdsito del procedimiento general del FOVI es desaribir cadda™uno
de los pasos del mismo, asi como los cctividodes o realizar v poe
consecuencika [os inearmiantas parg llevar a cabo dichaos aciividadss.
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1.2, Alcance

El clcance del procedimients general del FOY) abarco desde &l inicio
.H: de [ elaboracidn da g convocatonda, hasta que s2 realiza el framite
de financiamiento invelucrandose las siguientes areas: Gerente del
FOVI, beneficiario, Coordinador Administrative del FOVYIL o Comisién de
Jaleccicn, el Comite Tecnico v el fiduciario.

1.3. Referencia

X # Canshilucian Polfiica de los Estadao Unidos Maedoanas.
= Constitucion  Politica del Estado Likbre v Soberonge  de
Durangoc.
= ¥ Ley de Enfidades Poraastatales del Estado de Curanga.
< * Ley de Vivienda del Eslode de Durange.
3 ¥ Ley de Egresos del Bstada de Duango.
¥ Ley de Adqguisicicnes Arrendomisnios vy Servicios del Estado

de Duranga.

Ley dea Bienss del Blado de Durango.

ley Gensrol de Responsobilidodes Adminsivobivas, Ley

Ceneral de Contabilidod Gubemamental.

Lay de Presupuesio v Besponsabiidades Hacendarias. £

Ley de Transparancia v Acceso d la informacidn PobEca. /

Ley de los Trabojadores ol Servicic de los Tres Poderes del | fr'irf'

Estado de Durango. i )

# Loy Orgénico de la Administracién Plblica del Esiodo de 7
Durango.

¥ Decreto de Creacian dal FOV,

* Reglos de Operacion del 7OV

# Marmos Generales de Control Inferno para la Administracion
Fublica del Poder Eeculivo del Estado de Durango,

¥ Reglos de Operacidn de los Consejos de Armonizocion

Cantable de los Entidodes Federativas.

Ty

oy
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1.4.

1.5.

Responsabilidades

Elaboracion: Consejeros en Servicios Organizocionales, 5.C.
Emizidn: Comité Técnico
Conlrol: Gerenle del ROV

Yigiloncia del procedimients: Coordinador Administrafive del FOWI
REevisian y aprebacian: Comité Técnico.

Definiciones

PE: Frocedimiento.
FOWI: Fondao de la Vivienda, _

ByCEMED: Benemérta v Centenaria Escuela MWormal del Estodo de i \T"
Durange y sus Escuealos Anaxos. Lt

Politicas v lineamientos

1- B Gerente del FOVl eloborma o convoocotoiao  poaro el t
atorgamiento da crédifos. ;

2.- Deberd de hasarse an el Dacrelo de Creacidn v las Reglas de L 3\\
Cperacion de! FOVI pora la eloboracion de la misma. _"“'

3. Las fechas de la convocatorno serdn responschilidod. del //
Gerente dal FOVL, P
4- H Geranle del FOVI se podid apoyar del Coerdinodor | £
Administrative del FOVI. i
5- La convocaotoria deberd ser gprebada por el Comité Técnico. 7/
cinfas de sy puniicocian.

&~ Bl Coordinador Adminishalivo dal FOVI sard el responsable de
publicar la convocotoria en las escusias bensficianas  pravia
acuerdo con el Gerente del FOVI.

7 - Bl Coordinadar adminisirative del FOWVI serd el responsable de la
difusidn de g convoootorio.

8.- Los dudas de los benalicianios al momento de la difusién serdn
resueltos por los integrantes de la Unidod A{:Imlnlahm’rwu FOWVL
Gerente y Coardinadar Adminisirativo. —_— P
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?.- Bl posibla beneficiaro deberd cumplir con los requisitos que solicitan las
Feglas de Oparacion del FOVI an el Articula 10 [requisitos].

10.- Serdn beneficiodes 1os solicitontes gue cumplan con el Total de los
raeguisios establecidos en al Articulo 10 de los Reglos de Operacion desl
Fondao sin excepcion alguna.,

I dacumeantacion reguaticda &n
las Reglas de Operacion del FOV
| en el Arficulo 10 [requisitos].,

WYWW. DURAKNGOD. COB

M X
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PROCEDIMIENTO PR-EYPC-01
%L:J)j Proceso Elaboracion y Publicacion de ""r'f"“ﬁ“: 1
b Convocaloria | Pagina: 4
Unidad: FOVI de la BYCENED [ Arec: FOVI \d
Paso ]-Easpunsuhlu Actividad Documento de ’"'lll'
i Trabajo : |"'"*~
|
I Gerente dal | 1.- B Garenfe dal FOVI alabora |o ||
FOWI convocatorio en la que debend |
de bosarse en el Decreto de Eeglas de .
Creacidén v los reglas de | Operacién, |’ T
Coperocion del FOVI porg lo| Manual de | \ S
- elaboracion de la misma. | Organzaciony | |
donual de \l.\o\'-'
Frocedimientcs *a.;'
2 Coordinadar | 2.- B Coordinodar Adrmirdstrafive A
Administralivo | del FOVI serd el responsable de | P ‘:\
del FOY publicar la conwvocoatona - en los k_.E
escualas  benaeficioias previo Ty
dovsrds con el Garanfe  del
FOw,
3 Beneficiario | 3.- El posible beneficiario enfrega

!‘ ETHH B
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2 Proceso Elaboracién y Publicacion de Convocatoria
ek Gerente del FOVI Beneficiario Coordinador
= - Administrative del FOVI
%

,3-'_ s -,

:_-? | Iricia "l:l
E kN B
s

: Eiahora

T CONVRCatona

CONVGCANNE en
- las sscuslas

henefizianas
i }

e
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Polificas y lineamientos

1- Bl Gerente del FOVI recibira todaos los solicitudes de los posiblas
~ beneficiarios verificando el cumpliimiento de los requisitos conforme al
i Arficule 10 de las Reglas de Oparacion del Fonda,

2~ B Gerente del FOVI regisirard en un documento las solicitudes con los
dafos requeridos para 2l registro-y el seguimiento de las misnmos.

3.- Bl Coordinador Adminisiralive del FOV] resguardand las solicifudas de los
i oosibles beneficiaros ¥y revisard gue las solicitudes se encueniren
complefas conforme a los requisitos.

F
sl S

d4- El Gerante del FOVI v el Coordinador Adminigfrative serdn los
responsables del resguardo de las solicihudes, asi como de cada uno de los
documentas de las posibles beneficianias.

Fref- 08

o
A SR

X PROCEDIMIENTO | PR-RS-02 -
£ | B Fecho: 02/2020 | l\{\'
i Procedimiento Recepcion de Solicitudes | Versidn: 1 ] )
< Pagina: B '
~ | Unidad: FOVI de lo BYCENED | AreacFOVI X \
< |Paso |Hesp-:msuhle Actividad ' Documentode M
- _ _Trabajo f"s)\
., T 1 - - 5 - _.l‘

. (e /™
o 1| Gerentedel 1. & Gerente del FOVI recibira | 'h-;."":.-"r
) ' FOl todas las solicitudes de  los Reglas de ; "

- posibles bensficiarios venficondo Dperacicn, 7
el cumplimicnto de los requisitos sdanual de
|conforme al Arlicule 10 de las | QrganiZacion y
[ Reglas de Operacion del Fonda, Moanual de
i Procedimientos.
z Coordinodar | 2.- El Coordinador Administrativo

Administrative | resguarda fodos Qs soliciudes
cdal FOWI dea loe posiblas beneficiarios

WEWW NURAMGO, GO8. MX | f Rl a0 el ESai o il gl
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Z ' Proceso Recepcion de Solicitudes
=N Gerente del FOVI Coordinader Administrative del |
& FOVI |

- " '“H

:\ Inicio |

Recibe |
3| solicitudes de

= | posibles
= | beneficiarios
|

.= i

- Resguarda

2 | solicitudes de '
k3 | posibles —,,?\\
S heneficiarios / NS
[ K ."'f_

L ] . '-._'.
Ty | %
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| ’ L1 PRl ER

WIWWH DURANSOD,. GOBE. M X | f rezharande Feoana ga Dioean



PAG. 68 PERIODICO OFICIAL

D"F"‘ir'"'-"*""'f" | SEMEMERITA Y CENTENARIA

F ! ESCIUELA NORMAL DEL
3 f ESTADD DE DURANGO
b
ﬁ |:E'ri§ FHQCEDIM!EN:TG S S ....:
é@- Proceso Preparacién de la Reunién de la Fecha: 0272020 |
Comision de Seleccion Version: 1
| Pagina: 10
Unidad: FOVI de la BYCENED | Area: FOVI

Foliticas y lineamientos

1.- Al ciggre de o recepcion de solicitudes, el Coordinador Adrministrativo
i glaborard los oficios comaspondientes pora convocar o la reunidn de la
i Cormisién de Seleccidn,

e e

2 - El Gerente del FOVI revisard los oficios para previa autorizacicn.

-, A- Una vez revisados los oficios por el Gerente del FOVI firma v autonza
Ora 5U 8rvio,

4- B Coordinador Administrative entregard o los infegronfes de o
Comisidn de Ssleccion de manera parsonal los oficios de la convocatorna
x a lo reunicn asegurdndose de resguardor wna copia con la firma de
£ recibido de cada uno de ellos.

8- Bl Coordinador adminisiralive preparard la infoemocian para a reunidn
de seleccion y serd el responsable de que en la reunion s& cumpla con o
estoblecido para llsvar o cabo la mismo.
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la Comisién de Seleccidn [ Pagina: 11
Unidad: FOVI de la BYCENED | Area: FOVI
| Pozo | Responsable | Achividad Documenio de e
] ! Trabalo A
1 Coordinadar | 1= Bl Coordinador Administrativo Regla: de
Administrative | elaborard los oficios Cperacian,
del FOY| comrespondienles para convocor rManual de |
ad g reunicn de o Comisidén de | Organizocidn y \
Saleccian. Monual de
Procedimientas | Q
2 Gerente del | 2- B Gerente del FOVI firmma v |
FOMT autoriza  los. oficios pora o
raunidn  da o Comision . de | I
Seleccion, LA
-
3.- B Coordinodaor Adrminisfrofivo Tt |
| enfregard a los integranles dea la | \IL\(T
3 Coordinador | comision  de  seleccion  de ™,
Adminisiralive | manera personal fos oficios de ia B
dal FOW] convoodatona o b reunidn f :\\
asequrdndose de gue resguardarn R
| uno copia con g firma de o
| recibido de cada uno de ellos. | —
| Jl,.f | R
d- Bl Coordinador Administrative |i .-? /”f
presarard la informacion para la 'f:r #
4 Coordinader | reunion de seleccién v serd el FE
Administrativo | responsable de qua en la reunidn ’ !
del FOVI | se cumpla con lo esiablacido \
para llevar a cabo la mismao,
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 Unidad: FOVI de la BYCENED _ |Area:FOVI

Polificas y lineamientos |

i 1.- La reunion de la Comision de Seleccion se llevard a cabo contarme a lo "]
,_ cstoblecido en el Arficule 12 de los Reglos de Operocion del Fondo H
= respeianda an la totalidad lo establecido en las mismas. i
* 2.- Bl Secretario de lo Comision a cargoe del Administrador del FOVL, serd el l
-~ responscble de presentar 21 orden del dia, dor lectura ol acta de la sesion

anterior, as como da levontar en un acta los acuerdos gue se foman de 1a
reunicn. [

3. Lla Comisian de eleccion aprobard o recharard el orden del dia, osi o
como al acla de la sesidén anferar, S

cumpdimiento con el Arficuic 10 de las Reglos de Operacion considerando

r.-
4- Lo Comsion analzord o detolle cada una de los solictudes en ?"t
&l criferio gue lo misma Comisidn dacida para su revisidn. uﬂ

5- Uno vez analzadas las solicthudes por la Comision, se defterminard
guignas cumplen en su totalidod los requisitos del Aricula 10 de los Reglas_—— —%
da Operacidn v se dardn o conocar ante la msma.,

*- b.- 3e realizord 2 sorfeo conforme a la presentocion de solicitudes -.,ge "V
= financiamisnio dando preferencia d los primeanas recbidos gue cumpl-::ln
con o folalidad da los reguisitos.

i
™
7 - E Secretarc de la Comision ievanta un acta en la que 2 incluve 1a Ils’rm ‘(W
da benaficiaias. ‘-\ \)\

8- Lo Comision de Seleccion firma el acta v hace entrega de mansm
oficial al Gerente del FOWI.
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Facha: 02/2020

Pracedimiento de Reunién de la Comislén de  Version: 1

Seleccion
|

| Pagina: 14

| Unidad: FOV| de la BYCENED

Paso rﬂespunsuhle Actividad [Dn:umenl'n de
I | Trabajo
1- 5%a rediza o rounidn do o
| Comision de | Comision o2 Seleccion conforme o
Zeleccion o establecido er &l Articulc 12 de
o2 Regloe de Cperacldn dal Fonda, |
7= Bl Sporafana de la Comisién serd
Z socrelado de | el resporsable de  presentar el
la Caomisian de | arden del dia, dar lectura al acta
seleccion de o sesidén anterior, asi como de
lewortar en un oofg los oouerdes Eeglos de
que se fomon de la reunidn, Operocién,
3 Comsidnde | 3. Lo Comisidén de  Seleccidn hiarual de
selecoion aprobord o rechozord el orden dal | Orconizacian y
olica, casi coma sl acto anterior, bArmual de
4- Lo Comisidn analizo o les | Procedimisndos,
4 Comiian de | solicitudes en cumplimisnto con &
Jeleccion Aiculz 10 de oz REegias de
Dperacidn considerands el oiteric
gue la misma Comisidén ceclda pang |
B FEVISION. :
4 Comision de | 5- 32 realizord &l sortec conforms o | /
Zeleccion Iz presenfocion de solictudes de |
finonciomiento donclo preferancic M.
o las primercs recibidas gus
cumalan con a fotaidad de los £
& sooretano de | requisiles.
la Comisidn de
Salaccion &~ El Secrataric de la Comisidn
levanta un octa en el Que s
inciuyen la lista de bensficianios.
7 Comiidnde | 7o Lo Somision de Aeleccién frma
Seleccidn 2l acta v hace enfrega de mansra
- oficial ol Gerente del F2WIL

| Area: FOVI

WO

W . DWUWRANG O,

GOB . MK

Sabaricdel Catacadalbe

anga

@%




PERIODICO OFICIAL

PAG. 73

oo g K

e

| BEMECMERITA Y CENTEMNARL

Deo

Unidad: FOVI de la EYCENED

ESCIUELA NOREMAL DEL
,}ﬁ ESTADD DE DURANTZO
PROCEDIMIENTO PR-RCS-04
Fecha:
Flujograma Proceso de Reunién de la 02/2020
Comisién de Seleccion Versién: 1
| PAgina: 15

| Area: FOVI

Proceso de Reunion de lo Comisién de Seleccidn

Comisién de Seleccién | Secretario de la Comisién de
= Seleccion
s Y
: L E
s | T |
Sakizzhig M:.:Tm:ul‘:: i |
L4
Agrabe Croim
am Ol el et
[Ty B L)

!

Arafs oy s
o fors sohcrdes |

1

S EE L SR

Fogkra Sodeo

Flmill et
207 ke tezemdoy

M ET T E
iy

—

FRMEN a2 ¥ S [
(] ArTTEGE R
Gzrarts del FOW
R e

I 'F GzhlerrndrlExnads g0 Dursaps

WEW . DURANGO.G0E. MK

| ' Apzhiqn



PAG. 74 PERIODICO OFICIAL

FPREATUO0S  BENEMERITA Y CEMTEMARIA
f r ESCUELA NORMAL DEL
@ ESTADOD DE DURAMNC P
i |‘I
i PROCEDIMIENTO S !FR-I.E-IJ& "; .
 Fecha: 02/3030
' Proceso de Liberacion de Creditos Versian: 1 /
Pagina: 16 J
T
Unidad: FOVI de la BYCENED [ Area: FOVI IR e
: ]
- Politicas y lineamientos !
¥
T 1.- El Gerente del FOVI recioe el acta fimada por la Comisidn de Selecaidn ',_
Y o resguarda, P
= 9- Bl Gerente del FOVI pregcra 1o informocion  necesarc  para [ |
: costerioments informar al Comite Téonico. ||
i
d.- B Comité Técnica deberd sesionar para dar liberacidn o los créditos
corespondientes aulonizados pravioments por la Comisian de Seleccion.
r d.- El Gerente del FOVI uno vez autorzodo por el Comilé Técnico amile I.-" w
nstruccion ol fiduciaio de manera formal para @ liberacion de los 'v'"-,
- crédilos, T
=0  PROCEDIMIENTO T [ericos . A)
Fecha: 02/2020 B
: Procedimiento de Liberacién de Créditos Version:1 N
- . _ | Pagina: 16 ™,
% | Unidad: FOVI de la BYCENED | Area: FOVI |
& Paso Responsable | Actividod Documento de —\
g - | Trabaje }
;'f-: Czerarte ded - 8 Gerente del FIVE recibe 2l acio [ i
W 1 Ho frrcecla por ba Comisian de Seleccion y Feglas da b -rl',."'::'f
resguarcio. Crracion, B
- Gorentedel | 2- B Gerende del FOW prepora o danual de rx-"'I: ﬁ:\'
z it | inlarmnaciin (pT-ta =Tty ful i Cirooenizacion y (Y I'I
L paslencements  Informar al Presidentes sonua de IIn, -
| clel Comiles Técrica. Frocedmientos. |, % |
A Bl Comité Técnlco deberd sasonar ""~K \
3 Commité Téomica | pore dar dbhermcidn o los craditos S
I camasnondlentsas auiarzodas
praviomearnts  par b Comisidn de N‘k
Seleccitn. A
Coererta del 4. El Gererte oel ROV una waz ¥
4 ROV autarieeds  por e Comité Técrico #
enile  irsloccibn al fidecloris de

maonena formal pora kG likecacidn ae og

| ! @pabdns
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Gerente del FOVI

Proceso de Liberacion de Créditos

Comité Técnico

o TnneTa
/ N,
|: Inicio |

A

¥
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¥
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|

i
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i | PROCEDIMIENTQ ] e |'/;
& _Fecha: 02/2020 '
= 'l_-_-J | Froceso Publicacién de Resultados y Entrega | Versién: 1

4 de Créditos | Pagina: 18

Politicas v lineamientos

|- Bl Fdduciana fibara los cradiios de acverds a lo establecido en las Beglas
de Operacion, as coma an las politicas infernas del mismo.

_ 2- B responzcbilidad del Gerentz del FOVI redlizor lo publicacian
= comospoendiente de los resulfados de las personos benaficiarias,

h 3.- Cualguier cosa no prevista an las Reglas de Operacién, asi como en los
: tMonuales de Orgonzacion v Procedimisntos se deberd consultar con los
irfegrantas del Comilé Técnica del FOVI.

% 4. Lo aplicacion de los presentes linsamientos, o coma del buen
- funcichamiento de los Monuales de Crgonzacion y Frocedimientos as
: responsabiidad del Gerente del FOV y el Coordinador Adminsiratvo del
i FISITIC,

—;/_;;

=
-__i -

5- En &l cosa de que el proceso sutra modificaciones es responiabibdad
) del  Geronte del FOVIy el Coordinador Administrative del mismo realizar

R los adecuaciones comasoondientes, & informar al Comité Téecnico Dana la i
aprobacian comespondisnta,

— " PROCEDIMIENTD PR-PREC-04

g Ei¥ i Fecha: 02/2020
| %4 | Procedimiento Publicacién de Resuliados y Enfrega Version: |
e R - de Crédios Pagina: 18
k) Unidad: FOVI de la BYCENED | Areq; FOVI MR BN
. Poso Responsable !.hclwin:lud Documento de 7'
- - . : Trabalo
| Fduciario 1.- En & sero de la reunin del
Comitld Técnico se instuind a 1o Reghas oe
fiduciaria a liberar al bensficiane el Ciperacicn, }
orédife olomgado de ocuerdo o b | Manual de < e
efablecido =0 los Reglos  de | Organizociony kJ\
Openscion, a8 como en o poliicas Meanus da
Irternas ce mismne, Procedimientas. ad
z Gerentedel | 2- H Gerente <el FOVE eolize 10 @
FCv | publcdckdn comespondiente de los F
resuttacios (4] ks DEIE0ONas !
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Version: 1
Pagina: 19
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Proceso Publicacidn de Resultados y Entrega de Créditas
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Proceso Recuperacion de Aportaciones Version: 1
Pagino; 20
 Unidad: FOVI de la BYCENED Area: FOVI Vo e
Polificas vy lineamientos

1= Bl solicilonte eloborard o solicitug de devolucién de aporfacianes,
dirigica al Garente del FOVI, debidarmente firnada; asl misme, enlrega en
ese momento, los compraizantes de aporiocionss anteriores a g
implementacion de la: Cuoentas Individualas, tal v comao lo establecen los
Reglas de Operacion, L

2~ El Gerente del FOVI recibe los soficitudes de los baneficiaros v en su |:'-.
coso, los comprobontes de las aportacionss realizodas hasta antes de .'l
contar con las Cuentas Individuales de los beneficianios. ;
J- Analiza los documentos presentodos go los benaficiarios, tanto o 4,
solicitud de  devolucidn como o documenlos que evidencion los =
aporfacionas realizadas hasta antes de ser implementadas las Cuentos ) \
Individuales v determing los saldes o favor del mismo. hy

|
4.~ Una vez detarminados los saldos o favor del baneficiarnio, el Gerente del T\ha_
FOVI recliza un listads con los nombres v montos corespondiantes a cada E‘f
beneficiario adjuntanda lo documentacién soporte, que deferming los \
saldos, mismo documaento e samatend a lo aprobacion del mismo, ante el 0| T
Zomité Tecnico del POV

a- B Gerente del FOVI convoca a Reunién de Comite Técnico p &\“
presentare & lstado con o documeantacidn soporte de los ban enm

que soficitaron 1o devolucién de sus aporfacionss, pora su andlis x
Aprobacitn e las mismos,

___.
P

4.~ B Comite Tecnico, recize v analza lo informacién presentada por el | \
Garente del FOVL una vez que defarming gue los saldos son carecios,

samela o volacion da los infegranfes del Comité Técnico la aprobacion \*\
e log rmismaos,

7= Una vez votodo v aprecbods el punto de acuerda, &l Gorande dal BFOYI
emite e acverdo de insfruccidon o o fidociornio pora [ iberocion dei {
recurse v lransferencia a la cuenta del FOVI para emitir los cheques o
reclizar los frasferencias, segin comespondn, a los beneficionios o los que f,'l
se les entregardan las opartacionas solicitadas, -
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8.~ Una vez qgue se fenga en o cuenfa de operacién del FOYV, los saldos a
enfregar d los benaficianas solicitantas, el Garanfe el FOVI, Informard otos
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penaficionos el dic v ko hora de anfrega d{-:- SLI% -:ZJpI:JI Imumrle,k.

PROCEDIMIENTO

| PR-EYPC-01

Fecha: 02/2020

Frocedimiento Recuperacion de

Versian: 1

Aporfaciones

| Pagina: 21

Unidad: FOVI de la BEYCENED

| Area: FOVI

Paso

Responsable

Actividad

Trabajo

Documento de

El Beneficiano

3 Gerente del
Foavl

El Gerante deal
FON

El Gerente del
PO

E Comita
T2chnico

Bl Comité
TECNCO

El Gerants de

WWW . DURARKGO,

1- E
escnto o solicihud de
presentara. . en
necesanie.  SoRa

CO50
simple de o gs

talones de pogoe que reflejen los |

aportaciones  oblenidas ' por sl

ensficlans hosto antas de que e
Vimplemeantardan be1s
individuales enal FOW!L

cuentas

2- Bl Gerente del FOVIE recibe los
solicitudes de los oersficiarios en
donce requisren |a erfrega de sus
aporacionss v venfiod s cusntos
incivicuales de cada salicianta.

3.- Andliza las cuantas irdividoolas
ce los solicitantes para deleminor
al saldo g fowor,

4,- Bl Gerents cel FOV presento

L ante el Comité Técnico los saldos o
| forvar
devoluciin ce fus

de
apoiacionss

de  loe solicifontes
paare su outorizacian.

H.- Recibe los saldos de las cuentas
individuales de porte del Gerante
del FOVI, para su andlises v
QAEroDacion,

G- Ordend al Gerente del FOV] a
frovds de o irstruccidn fideciora el
pagoe de o gporaciones o los
EBeraficioriog.

7- Entrega ks oporlaciones g los |
benefi .Jn::r'ns I:IJTGHI-de por el

0B .ME

Beneficiono  elaobora  Dor |
S5 |
aporfacionas ol Gerente deal FOV, v
de  ser

Grlienz

Eeglos de
Ciperacion,
Manual de

Crganizacion y
ranual de
Procedimientos
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Transitorio

Unico: Bl presente Manual entrard en vigor ol dia siguienle de so
publicocidn en el Perddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango,
previo a su aprobacion por &l Comité Técnico del Fonde de o Vivienda de
los Trabajadonas da la Benemérnita v Cantenarnia Escuela Marmal del Estado
ae Durango y sus Bscuelas Anexas,

B prasente Manuol de  Procedimientos del Fideicomiso denominodo
“Fondo de la Vivienda de los Trabajodaores de la Benemearnta y Centenaria
Escuela Mormol del Estado de Durango v sus Escuelas Anexas”, tus ||
cprobode por unonimidad de vatos gor los infegrantes el Comité Técnica g

&n la Primeara Raunidn Ordinara 2020, celebrada el pasado 20 da febrara ¥
e 20020, ‘
P
b
Nl
> \
ot
s
/ AR
2 DN
Ing. Tumm um ne S-ulurmnu C.P. Job& Gerardo Renteria \ j,},r
Subse-:re’rc:rrc:- cle Educacion Media Garvalena - J.-“:*"f )
supertiary Supeanor de la Secretara Director de Adminisracion de la
de Educacidn del Estado de Secretono General de Gokiemay
Durango y represenbanle de Or, represanianle dal Arg. Adidn Alanis
losé Rosas Alspura Tores, Guifionar Secralorio Ceneal del
Gobernador del Estado de Durango Gobiemo del Estade de Duranoo

Fresidente Vicepresidente
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.-__e' Fa
C.P. Patricia Maria de Lourdes

ke~ Gdmez Paloming
- Estatal de Suela v Vivienda del Jefa de Area de Evaluacién de
. Estodo d= Durango Organismos Paraestatales,
= Vocal representants de C.2 Jesis Arfuro
. Cioz Medina Secretaric de Finanzas
= v Agminisiracion del Estado de
3 Dirango
™ Vocal

Mtra. Juana :HLH Martinez L.E.F. Perla '?qu Maontiel Scto ]'ﬂl'l
Ameps || Secretara Genaral del Sindicats de L
: Direciora Genaral dE |||'_':I Banemdérita Trabajadores Zét nemerita y ]r"
= y Centenaria Escuaia Mommal dal Cenftenaria Escuala Nermal del
3 Estodo de Durango Estado de Durango. A
x Secretara de Actas y Vocal Vocal

-~

La presente hoja de frmas es parle del Manual de Procedimientos del e
Fidelcomise No. 2003373-0 Fondo de la Vivienda de los Trabajodores de |a
Banemérita v Centenaria Escuela Normal del Estodo de Durango y sus
Escuelas Anexas, autorzado en la Primera Reunion Ordinaria celebrada <l
posado 20 de fabreno de 2020

R, L oA
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Eﬁjéwi/ Hen Jor-<%

ara Inés Eﬂm{: Marena Mtra. Susana Hernandez Bernal
_.-'
% Representante del Sindicato de Docente de la Benementa y
i Trabojodorss de lo Benemérita v Cenfenaria Escuela Mormnal del
Centenaria Escuela Nommal del Estado de Durango.
Estada de Durangao. Vocal

= Yocal

finko DanieL Rampez [ Z
C.P. Pedro Daniel Ramirez Rodriguez

_. .
; il ;
PR g

Jefe del Daportomenio da
Rdeicomisos POblicos de la

i

\_ secretaria de Contraloia del Estedo
;__: de Durango rm
2 Comisario Piblico Suplente '“:I\J
e N -HH.. |M
N
. VA

ar
o
[}
'h.“::_-_,_h_
-\-\-\-"-\.
i
4
a

Fidelcomiso No. 2003373-0 Fande de la Vivienda de los Trabajadaores de la
Benemeérita y Centenarla Escuela Normal del Estado de Durango y sus

Escuelos Anexas, aulorizado an o Frimeard Reunién Ordinana celatbrada & fa
posado 20 de febrero de 2020 /

Lo presente hoja de firmas es parte del Maonual de Procedimientas del \&'

WWW DURARGD.SOR. MY | f Sabeariodel Eslagade Dur bigo ! ' Eqotdza



